附件1
西北农林科技大学动物医学院

本科毕业论文开题论证工作规范

为了加强我院本科生培养过程的管理，保证本科生毕业论文的质量，切实提高本科毕业生的业务水平，结合工作实际，现将我院本科生毕业论文开题论证工作做如下要求：
一、本科毕业生毕业论文开题论证时间
本科毕业生毕业论文开题论证时间由学院根据学校的有关规定确定，要求本科毕业生有充足的时间完成毕业实习和毕业论文的试验工作。
二、本科毕业生毕业论文开题报告写作规范及提交要求、封面、内容
本科毕业生毕业论文开题论证必须撰写开题报告。本科毕业论文开题报告写作规范及提交要求见附件3，开题报告封面见附件4，开题报告内容要求见附件5。
三、本科毕业论文开题论证组织
本科毕业论文开题论证由学院委托各系和教研室根据学院的具体规定统一安排开题论证工作。
各系主任做好本科毕业生的毕业论文开题论证的组织工作，开题论证工作具体由各教研室成立开题论证小组负责实施，开题论证小组一般由教研室至少5名具有讲师以上职称的教师组成，教研室主任或副主任担任开题论证小组组长，也可由教研室主任指定其中一名高级职称教师担任开题论证小组组长。
四、毕业论文开题论证的程序
1．各教研室成立本科毕业论文开题论证小组，由系主任签字确认，并由学院教学办公室认定和备案。
2．由各教研室组织召开开题论证会，教研室主任在开题论证会开始前，宣布开题论证小组组长和成员名单。
3．由开题论证小组组长主持开题论证会。
4．学生汇报毕业论文开题报告。
5. 开题论证小组成员对学生的开题报告提出问题和质疑，学生应回答开题论证小组成员的问题和质疑。
    6. 记录人如实记录，并填写开题记录表。
7．开题论证小组召开闭门会议，对学生的开题报告做出集体评价，对开题报告中存在的问题提出具体修改意见和建议，给出是否通过或暂缓通过开题论证的明确意见，并责成本科毕业论文指导教师根据开题论证小组意见，指导学生修改开题报告。
8．开题论证会结束后，学生根据开题论证小组提出的意见和建议修改开题报告，并限期交由开题论证小组组长审核，由开题论证小组组长确认是否达到通过开题论证的要求，达到开题论证要求的开题报告，由组长在开题报告封面的规定位置签名，修改后仍未获通过者，学院暂停该生做毕业论文资格。
9．开题论证小组成员在达到要求的开题报告封面的规定位置签名。
10．开题论证工作结束后，开题论证小组组长应在3日内将通过开题论证学生的开题报告和开题记录表提交学院教学管理办公室，并将未通过开题论证的本科生名单和未通过开题论证的原因提交院教学管理办公室，一并存档；各教研室应对开题论证工作情况写出简要的分析总结报告，由系主任审核并签署意见后提交院教学管理办公室存档。
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