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为切实做好2020届毕业生毕业典礼暨学位授予工作，确保典礼安全、有序进行，现将有关工作安排如下：
    一、组织机构
学院成立“2020届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式”工作领导小组，小组成员如下：
组  长：杨增岐   吴继东
副组长：华进联   程捍卫   王秋丽   赵晓民
成  员：邹  春   周  婷   张永第   叶月丹   王  丹
        李慧兵   刘刚进   李艳芳   王志东   徐浩杰
        冯  栋   王维林
领导小组办公室设在党政综合办公室，负责活动的统筹协调。
    二、任务分工
（一）综合办公室
负责人：程捍卫
联络员：邹春
主要任务：
1.负责制定总体方案和议程，并协调、推进、督办各方面的工作（邹春）；
2.负责召集有关人员工作协调会议，安排布置相关工作（邹春）；
3.负责协调出席毕业典礼暨学位授予仪式的校、院领导（邹春）；
4.负责审定、印发《关于举行2020届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式的通知》；（邹春）
5.负责主席台就坐人员及桌签准备。（李慧兵）
6.协助其他办公室通知参会教职工（李慧兵、李艳芳）
（二）学生工作办公室
负责人：王秋丽
联络员：叶月丹
主要任务：
1.起草毕业典礼主持词（王秋丽副书记）、学院党委书记讲话稿等材料；确定大会发言的教师、毕业生、在校生和发言稿的审核； 
2.通知全体本科毕业生班主任；做好参会本科毕业生的整体组织、就坐的区域划分和现场秩序维护；
3.负责学生宿舍、动医楼和会场周围氛围营造；
4.布置会场（负责会场内标语、横幅的拟定、制作和悬挂等会场氛围营造；负责调试、播放国歌和校歌等)；
5.联系拍照人员，负责学位授予仪式的拍照和新闻报道；照相时组织学生搬凳子到拍照地点,并发放本科生学位相片;
6.安排礼仪人员、播音人员（宣读被授予学位毕业生名单）；准备本科毕业生学士学位服装，并指导本科毕业生按照《学位服着装规范》正确着装。
（三）研究生办公室
负责人：华进联
联络员：周婷
主要任务：
1.准备授予硕士、博士学位的决议，提供授予学位研究生名单；
2.负责通知、组织学院学位评定委员会委员参加；通知、组织研究生指导教师代表参加;
3.负责学位服的准备及发放；准备博士、硕士学位证封皮；
4.准备导师服装和研究生学位服装；负责指导主礼教授及研究生按照《学位服着装规范》正确着装； 
5.做好参会毕业研究生的整体组织、就坐的区域划分和现场秩序维护；负责参会研究生的照片发放工作。
   （四）本科教学办公室
负责人：赵晓民
联络员：张永第
主要任务：
1.准备授予学士学位的决议，提供授予学士学位人员名单；
2.起草学位授予仪式主持词（吴继东书记）等材料；
3.通知、组织本科毕业生指导教师参会；
4.准备100个学士学位证封皮。
    三、其他事项
（一）因时间紧、任务重、头绪多，全体成员要高度重视，积极配合，明确责任，保质保量完成相关工作。要根据工作领导小组的统一安排和要求，主动开展工作，查遗补缺，避免疏漏。
（二）为保证会场秩序，所有参会学生必须在仪式正式开始前15分钟入场完毕。
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