西北农林科技大学动物医学院研究生会部门职责

动物医学院研究生会是在学院领导和老师的指导帮助下，以“自我管理、自我教育、自我服务、自我监督”为宗旨的学生组织。其基本工作任务是：遵循和贯彻党的教育方针，组织学院研究生开展各种学术、文体活动，促进学生素质拓展，协助学院建设良好的学习、学术环境；协助学院解决学生学习、生活中遇到的实际问题，努力为全院学生服务；领导和管理各班级的工作开展，加强各班级沟通交流，促进团结稳定。现研究生会各部门职责如下：

 一、主席团 

1．领导动物医学院研究生会工作，对研会全面负责，传达上级指示精神，积极向党、团组织汇报学生工作。 

2．以同学为本，开展服务同学的活动，深入同学，负责组织研究生会重大活动和工作。

3．指导、帮助、检查、督促研究生会各部门开展工作与协调各部门关系，促进相互配合，共同进步。

4. 定期做好工作总结与计划。

5．副主席除协助主席搞好日常工作外，分管部门工作，并可在主席不在时，代理主席职务。 

 二、秘书处 

1．协助主席团和各部筹备规模较大的会议以及文体活动，负责起草活动策划。

2．负责各种会议的召开准备和记录整理工作，档案的建立和管理，起草、印发研究生会工作文件、通知。 

3．监督各部工作，协助研会其它部门开展工作。

4. 负责与本院学生会的交流与联系。

 三、宣传部 

1．配合院党委积极宣传党的方针、政策，紧紧围绕学校的中心任务开展工作，及时把握学生思想动态。

2. 配合院团委、研究生会积极宣传研究生举办的各种活动，扩大研究生的影响力，负责微信平台等媒体的宣传。  

3．负责研究生会各项活动的照片拍摄、新闻稿撰写等媒体宣传工作。

 四、学术部 

1．贯彻党的教育方针，起到模范带头作用，引导同学学好专业文化知识，树立优良学风，创造良好的学习环境。 

2．组织开展丰富多彩的学术活动、讲座，营造良好的学习和学术氛围，提高动物医学院的文化和学术含量。

3. 组织同学进行学习经验，专业操作技能的交流。 

4．开展调研工作，了解同学们的学习动态，并帮助解决学习方面的问题、困难。

五、文体部 

1.举办丰富多彩的文艺活动，陶冶学生情操，发掘人才，活跃学生业余生活。

2.组织开展各种体育比赛，引导学生积极参加体育锻炼，以及各种形式的体育活动，活跃同学们的体育生活，动员广大研究生参加各项群众性体育活动。。 

 3.加强与其他各院文艺、体育的交流与合作。 

六、就业部

1.积极与就业指导中心联系配合，为我院研究生的就业创造机会并提供帮助。

2.组织开展系列就业、创业指导讲座，对学生的就业、创业提供指导和帮助。

3．组织研究生参加院、校及各院间的学生创业方面的活动。

4．及时通知就业信息，协助老师完成毕业生就业信息统计及就业辅导等工作。

七、生活部 

1.针对部分学生中存在的因学习压力，感情负担，人际交往，就业选择等方面而产生的心理烦恼，以及压抑、忧郁、自卑等问题，积极联系学校心理咨询处进行疏导。

2.举办系列心理健康讲座，增强广大学生的心理承受能力和心理调节能力，铸造广大学生的心理健康观念，提高广大学生的心理素质，为广大大学生更好的投身学习和更快乐的生活扫除障碍。

3.负责动物医学院全体同学的日常权益维护，及时发现同学们生活中存在的问题，向上级反映学生的意见、建议、要求。

4. 推进“自我管理”，负责研究生寝室卫生的检查与评比；维持各项活动的现场秩序。
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