附件1：

动物医学院团工委、学生会各部门工作职能

我院团工委和学生会各机构的职责范围如下：

一、团工委

（一）团工作委员会

1．制定工作计划，指导和检查团工委和学生会的各项工作；
2．工作实行民主集中制，对于一切重要决定，由全体团工委委员讨论研究决定；
3．团工委书记全权负责团工作委员会工作，副书记协助书记做好团工作委员会所分管的工作；
4．讨论研究对优秀学生的奖励和对违纪学生的处罚。

（二）团工委、学生会办公室

1．负责管理团工委和学生会的公共财物、协助团工委工作；
2．为团工委、学生会会议召开做好准备工作；
3．负责团工委及学生会重大会议的记录；
4．负责上报、传达各类文件、通知和决定；
5．负责收发各类邮件和报刊杂志；
6．起草并张贴各类通知，印制下发各类文件，整理保存各类文件材料。

（三）组织部

1．组织各团支部灵活多样、有针对性地开展好团组织生活；
2．组织学习党、团的各项方针、政策，以及党和国家重大会议精神；
3．配合校团委开展各项团组织工作；
4．负责全院团员的教评及共青团表彰工作；
5．负责推荐优秀团员入党工作；
6．负责举办团校，对全院团干部进行培训。

（四）宣传部

1．负责日常宣传工作，包括宣传栏、宣传板、黑板报、幕布、条幅等的制作；
2．配合校团工委宣传部开展各种宣传活动；
3．指导各团支部做好各种宣传工作；
4．负责学校、学院重大活动的采访、报导、广播工作；
5．负责院刊编辑；

6．负责院网站学生工作栏目建设和向学校网站的文章上传
（五）社会实践部

1．在校团委实践部领导下开展各种社会实践活动；
2．有开创性、针对性地组织我院学生开展健康、有益的实践活动，使学生在社会实践中“受教育、长才干、做贡献”；
3．组织寒暑假社会实践活动；
4．统筹安排各团支部及引导学生开展社会活动；
(六)科技创新部

1．配合校团委组织的各项科技创新活动；
2．带动、引导各团支部及学生参加各种有意义的科技创新工作，使学生在此类活动中提高创新能力、动手能力；
3．负责全院学生素质拓展证书的填写、上报、发放等各项工作；
4．引导和组织全院学生参加各类“挑战杯”及创业计划大赛。

（七）义务服务中心

1．配合校义务服务队完成各项义务服务工作；
2．带动、引导我院学生积极参与义务服务活动；
3．做好大型集体活动的后勤服务工作。
二、学生会

(一)学生委员会  

1．制定学生会工作计划，督促学生会的工作；
2．工作实行民主集中制，学生干部都有权在干部会议上发表自己的意见；
3．团工委指导学生会工作，学生会主席全面负责学生会工作；副主席负责组织召开学生委员会会议，并协助主席做好学生会工作。

（二）纪检部 

1．负责早起检查、晚归检查、晚自习的检查与通报；
2．负责安排节、假日安全工作；
3．负责我院各种大型活动的安全保障及秩序维持工作；
4．负责全院学生早操签到及集体出操。

（三）生活部

1．组织学生搞好宿舍卫生，创建文明宿舍，共建文明食堂、文明校园；
2．负责宿舍卫生的检查、评比、通报。

（四）体育部

1．组织参加国家、省（市）、校举行的体育比赛活动；
2．组织我院学生参加本院举办的各项体育活动；
3．指导各班体育活动的开展，联系与外单位的体育比赛。

（五）文艺部 

1．组织参加省（市）、校举办的各项文艺活动；
2．组织全院学生开展健康有益的校园文艺活动；
3．指导各班文艺活动的开展；
4.组织礼仪队完成学院各项礼仪工作。                               

（六）学习部、学习咨询中心
1．组织学生参加校学生会学习部举办的各项活动；
2．引导督促全院学生认真学习，激发学习兴趣，积极提倡认真刻苦的学习态度和严谨的治学精神、营造良好的学习氛围；
3．及时向院上反映学生在学习中存在的问题及建议。
（七）心理健康中心 

1．负责我院学生心理普查及心理健康咨询工作；
2．开展各项心理指导活动。
  （八）权益部

    1.负责收集学院同学的问题及反馈意见；

2.负责收集学院同学权益相关问题，开展各项权益相关工作。

  （九）就业工作部

1.负责承办专场招聘会；

2.毕业生相关就业工作。
